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Start & Ende Autom. Aufgabe Benachrichtigung

Es werden Personalstammdaten rausgesucht und 
werden in die entsprechenden Indexfelder eingetragen. 
Zudem werden die Reisedaten aus dem 
vorhergehenden Dienstreiseantrag rausgesucht.

Es werden die Kopf- und Personaldaten 
rausgesucht und in die entsprechenden 
Felder im Formular eingetragen.

Die Spalte 1 der 
Reiseerläuterung wird mit den 
eingegebenen Daten gefüllt.

Der Hinweis der elektronischen 
Signatur wird unten im Formular 
angebracht.

Die Spalte 2 der 
Reiseerläuterung wird mit den 
eingegebenen Daten gefüllt.

Die digitale Signatur des 
Antragssteller wird im 
Unterschriftenfeld angebracht.

Die Spalte 3 der 
Reiseerläuterung wird mit den 
eingegebenen Daten gefüllt.

Der Reisekostenerstattungsantrag und 
falls vorhanden auch die 
vorhergehenden Anträge, werden per 
Mail an den Antragssteller geschickt.
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