
BSZ Wiesau - Krankmeldeprozess

Schnelle, einfache Workflow-Dokumentation. https://processplanner.docuware.com

Mitarbeiter Aufgabe Hinweis Start & Ende Autom. Aufgabe Bedingung

Ja

Nein

PersonalNr korrigieren

Dienstantritt bestätigen

Nein

Nein Ja

Ja

Zusatzformular

- PersonalNr anpassen
- Personalstammdaten ziehen (incl. E-Mail)
- Abteilungen + Leiter + Vertreter ziehen
- Lehrkraft Name im Formular eintragen

Mit Link für Zusatzformular:
Änderung / Dienstantritt / Attest Upload

- Jobstart mit Ausfüllen des Zusatzformulars
- Attest (wenn vorhanden) wird an Krankmeldung angeklammert
- Zusatzformular bekommt Status "Erledigt"
- Krankmeldung bekommt Status je nachdem was erfolgt ist:
"Geändert" / "Dienstantritt bestätigt" / "Attest Upload"

ZUSÄTZLICHE BENACHRICHTIGUNG:
Ist eine abgeschickte Krankmeldung älter als 3 Tage und 
hat kein angeklammertes Attest dann wird durch den 
InnoLink Service eine Erinnerung an die Lehrkraft 
geschickt mit der Bitte ein Attest hochzuladen

Start Krankmeldung

DokArt = Krankmeldung
Status = Neu

Ende

Zuweisung Daten

EMail Lehrkraft fehlt

Angaben
korrigieren

fbaeuml

Bestätigungsmail

Workflow-Benachrichtigung
an Lehrkraft

InfoMail

Workflow-Benachrichtigung
an alle Abteil. + Abtl.Leiter + 

Sekretariat + Schulleitung

Bearbeitung
Krankmeldung

fbaeuml

Start Zusatzformular

DokArt = Krankmeldung
Status = Geändert / Dienstantr. 

bestätigt / Attest Upload

Änderung Dienstantritt

InfoMail
AttestUpload

Workflow-Benachrichtigung
an alle Abteil. + Abtl.Leiter + 

Sekretariat + Schulleitung

Dienstantritt füllen

Dienstantritt im Formular 
eintragen

InfoMail
Dienstantritt

Workflow-Benachrichtigung
an alle Abteil. + Abtl.Leiter + 

Sekretariat + Schulleitung

Abteilungen holen

Abteilungsinfos ziehen

InfoMail Änderung

Workflow-Benachrichtigung
an alle Abteil. + Abtl.Leiter + 

Sekretariat + Schulleitung

Zusatzformular
verarbeiten

InnoLink Service

https://processplanner.docuware.com

