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- Liste

44— Ja

Abbruch ohne

Nachricht

Neue Rechnung
anfordern

Nein

Rechnung
ablehnen

Mail fiir Lieferanten an
Abteilungsleiter

- Workflowaufgabe

Mailarchivierung
der ER
5 <}~ E-Mail ——
Autom. Postfach-Uberwachung fre

BSZ Wiesau - Eingangsrechnungsprozess

- Start & Ende - Automatismus - Ablage

Scan der ER
Post —»

Autom. Scanverarbeitung
DocuWare-Import

L J

Ablage ER Intelligent Indexing indexiert die ER vor.
Eintrége werden dann gepriift und manuell

Briefkorb ausgebessert/erganzt.

Bei der Ablage sollte soweit moglich ein
Prifer1 (Besteller) ausgewahlt werden

Ablage im Archiv /
Start des
Workflows

) Priifer1 = leer
Sekretariat

Priifer1 =

= Nein
Abteilungsleiter |
E-Mail an Prifer1

Mit Link zum Priifformular
(auBerhalb von DocuWare)
+ Rechnung im Anhang

DokumentlD ins Formular

Priifung tibernehmen
> Abteilungsleiter

. Abteilungsleiter (entweder aus
44— Prisf bbrechen ———
rutung abbrecnen Priifer1 oder aus Prifformular)

Weiterleitung an

Weiterleiten ——»

ausgewahlten
Mitarbeiter

Neue Rechnung Freigeben
anfordern
— Ja P

Mail fiir Lieferanten an
Abteilungsleiter

v

Zuweisung
Schulleitung

Sekretariat

Zuweisen

Prifung
Schulleitung

I*

ausgewahlter Schulleiter

Freigeben

Liste
Rechnungsversand

I*

Zeigt alle Rechnungen die zum
Versand bereit sind

Start Ubermittlung
Rechnungen

Uber Hilfe-Seite wird der
Versand manuell gestartet

L Rechnungsliste

Rechnungsinfo ’
Rechnungsinfo an Rechnungsliste an
Hecht + Sekretariat Landratsamt
Rechnungsliste als CSV + Alle im Versand enthaltenen
Download-Link fiir die Rechn. Rechnungen als CSV-Liste

I‘_

Autom. Versand an Landrats-
amt - Jede Rechnung in 1 Mail

Schnelle, einfache Workflow-Dokumentation.

v
- )
>
> < 7

- Bedingung

Landratsamt
= Rechnung =)

- Mitarbeiteraufgabe

Ausflllen des Erinnerung an
Formulars Prifer
£ —— Timeout —Pp»

Autom. nach 7 Tagen wenn
Formular noch nicht ausgefiillt
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