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Aufgabe Start & Ende Autom. Aufgabe Bedingung Benachrichtigung

Ja Nein

Ja

Nein

Ja

Genehmigt

AbgelehntAbgelehnt

Nein

Genehmigt

Es werden Personalstammdaten rausgesucht und werden in die 
entsprechenden Indexfelder und das Antragsformular eingetragen. 
Zudem wird der Abteilungsleiter und sein Vertreter rausgesucht.

Reisedaten werden aus dem 
Fortbildungsantrag übernommen und 
in den Dienstreiseantrag eingetragen.

Der Hinweis der elektronischen 
Signatur wird unten im Formular 
angebracht.

Start =>
Dienstreiseantrag

Antragssteller (Lehrkraft)

Ende

Zuweisung Daten

Automatisch

Reise =
FortbildungsreiseDaten übernehmen

Reisezweck
einfügen

Automatisch (am Formular)

Antragssteller =
Schulleitung

Daten übernehmen

Automatisch

Prüfung
Schulleitung

Schulleitung

Prüfung
Abteilungsleiter

Abteilungsleiter

Ablehnung
Abteilungsleiter

Mail an Antragssteller

Ablehnung
Schulleitung

Mail an Antragssteller

Genehmigung
Schulleitung

Mail an Antragssteller

Signatur
Schulleitung setzen

Automatisch

Ablehnung
Schulleitung setzen

Automatisch

Signatur
Schulleitung setzen

Automatisch

Signatur
Antragssteller se...

Automatisch

Ablehnung
Abtleiter setzen

Automatisch

Signaturhinweis

Automatisch
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